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ISTITUTO DI ISTRUZIONE SECONDARIA  SUPERIORE STATALE 

“EMILIO SERENI” AFRAGOLA – CARDITO 

Settore Economico: Amministrazione, Finanza e Marketing – Turismo 

Settore Tecnologico: Trasporti e Logistica (Conduttori del mezzo aereo) 

Settore Professionale: Servizi per l’Enogastronomia e l’Ospitalità Alberghiera 

Liceo Artistico -  Indirizzi: Arti Figurative – Architettura -  Ambienti 

Prot. n. 5066/C1                                                                                                                                    Afragola 30/09/2016 

 

AI DOCENTI  

sedi 

AL DSGA 

sedi 

 

Periodo Descrizione attività 

 

Settembre/Ottobre 

 

 

 

ENTRO Ottobre Collegio docenti 

per l’approvazione del PTOF 

 

                                                                           

 

• 01/09/2016   ore 8.30  presa di Servizio 

• 01/09/ 2016  ore 10.00 incontro con docenti dello Staff 

• 02/09/2016 ore 9.00 Incontro con ATA per la programmazione 

• 05/09/2016  ore 8.30 – 11.00- COLLEGIO DEI DOCENTI:  Calendario 

Scolastico-+ nomina VICARI e resp. plesso- Nomina dello staff 10%- 

Calendario delle attività prima dell'inizio delle lezione- Riflessione 

sulla scansione dell'a.s. in pentamestre e trimestre- informativa 

dell'a.s. su cinque giorni e riduzione oraria, nonché orari di ingresso 

(8,05 plesso Afragola/8.05 Cardito sede centrale/ 8.00 Galileo; n b 

alle 10.45 ci saranno 5 di pausa per merenda). Riepilogo la I ora 55 

mm/ II ora 50mm/ III ora 50+5mm/ IV-V-VI-VII 50 mm. Uscita entro 

le ore 14.05 Afragola e Cardito e per la Galileo alle 13.55. NB 

Afragola AFM tre volte a 7 ore uno da sei e uno da cinque/ 

LOGISTICA tre da sei e  due da sei, LICEO mod da 35 h tutti da sette;  

mod da 34 h sono quattro da sette e uno da sei. 

Presentazione del progetto di recupero ore da parte dei docenti-

domanda di autorizzazione alla libera professione entro il 30 

settembre- eventuali iscrizione degli alunni per la terza classe di 

qualsiasi indirizzo- presentazione di un bilancio delle competenze 

per l'aggiornamento dei Fascicoli( POSSIAMO FARLO SUL SITO 

L'INFORMATIVA)+ Informativa sulla didattica per competenze e 

rubrica valutativa -ptof: contenuti ed obiettivi didattici.- la 

formazione docenti - Modalità di ingresso delle classe-Attività e 

didattica del periodo di accoglienza - Informativa sulla formazione 

delle classi prime- Comunicazione sugli esami di idoneità ed 

integrativi, nonché colloquio studenti provenienti da altro indirizzo 

art. 5 del DPR 323/99- Assegnazione docenti alle classi ed elenco dei 

coord. di classi- Comunicazioni del Dirigente 

 

 

• RIUNIONE ESAMI di Idoneità ore 12 

 

 

• 05/09/2016   ORE 11.30 – 13.00  
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    RIUNIONE DIPARTIMENTALE PER MATERIA: per la progettazione 

didattica annuale, test di ingresso cognitivo per il monitoraggio... Il 

REFERENTE DELL DIDATTICA distribuirà per ogni materia il taglio relativo 

ad ogni materia per il bilancio delle competenze così da spiegare che il 

tutto troverà la sua unità nel cdc e nella relativa programmazione 

disciplinare e trasversale, così come dovrà condividere il vademecum 

sulle UDAT- rubrica valutativa.+ L’individuazione delle  UDA da tarare nei 

cdc in funzione delle trasversali e definizioni di compiti in situazioni e 

prodotti.; UDAT sull'accoglienza collegata alla individuazione delle 

situazione di classe e pregiudiziale alla programmazione di classe e per 

materia. elezione Referenti Capi Dipartimento per materia  

 

• 05/09/2016 ore 17.00 CdI 

Orario su cinque giorni e ridotto 

 

• 06/09/2016 ORE 8.30- 10.30 - RIUNIONE DIPARTIMENTALE PER 

MATERIA: continuazione dei lavori e redazione dettagliata sui vari 

punti; previsione di uscite ed i viaggi 8 Settembre - ottobre le brevi/ 

febbraio marzo le brevi/ le lunghe aprile), ( in base alla didattica 

ribaltata ( uscite- percorsi on line -coding) 

• 06/09/2016  ORE 10.30- 12.30 presentazione sito - Sperimentazione 

quale autoaggiornamento della didattica informatica divisa per ogni 

dipartimento 

 

• 07/09/2016 ORE 8.30 RIUNIONE PER  DIPARTIMENTI: 

                              ORE 8.30- 10.30 ASSI CULTURALI (PRIMO BIENNIO) 

                              ORE 11.00-13.00  AREE D’INDIRIZZO (SECONDO BIENNIO 

                              + MONOENNIO ) per  discutere sulle UDA disciplinari            

realizzate e sulla scelta delle  UDA   trasversali. Sul livelli di competenza e 

sulle possibili trasversalità UDAT sull'accoglienza collegata alla individuazione 

delle situazione di classe e pregiudiziale alla programmazione di classe e per 

materia. Rubriche valutative. Alternanza  

 Individuare un referente per Asse e/o Area 

• 07/09/2016 ORE 14.30 STAFF 

• 08/09/2016 ORE 8.30- 11.00 

 RIUNIONE PER MATERIA: 

  i Referenti per materia organizzeranno il proprio lavoro dividendo i 

docenti in gruppi di lavoro per realizzare le UDA disciplinari per 

l'accoglienza in base anche alle trasversalità condivise per assi e per 

aree , i test d'ingresso ed il proprio ambito del bilancio delle 

competenze, le  uscite ed i viaggi 8 Settembre - ottobre le brevi/ 

febbraio marzo le brevi/ le lunghe aprile), chi si occuperà della classi 

in parallelo. 
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• 08/09/2016 ORE 11.00 

• Staff 

• 08/091/6  ore 8.30 RIUNIONE PER MATERIA: 

i Referenti per materia organizzeranno il proprio lavoro dividendo i 

docenti in gruppi di lavoro per realizzare le UDA disciplinari per 

l'accoglienza e per dicembre (1° step) , i test d'ingresso, le  uscite ed i 

viaggi 8 Settembre - ottobre le brevi/ febbraio- marzo le brevi/ le 

lunghe aprile), chi si occuperà della classi in parallelo. 

8,9,12  /09 2016 convocazione consigli di classe per insediamento e  

                 Condivisione : 

a) Delle UDA disciplinari per l’accoglienza e progettazione di quelle 

trasversali,condivise per assi e aree . 

b)  Dei test d’ingresso. 

c) Del bilancio delle competenze di ogni materia ai fini della comune 

rubrica valutativa. 

d)Programmazione delle uscite ed i viaggi (Settembre- ottobre le 

brevi/ febbraio-marzo brevi/ le lunghe aprile).Utilizzo di percorsi 

conoscitivi con utilizzo delle strumentazioni multimediali. 

13 ,14,15, /09 inizio attività scolastica 

 

• 29 settembre : Riunione con RSU : Piano delle attività, contrattazione 

 

Ottobre/Novembre 

GLI INCONTRI CON I 

DOCENTI VANNO GESTITI 

CON APPUNTAMENTO 

PRESO DAGLI ALUNNI 

NELL'ORARIO DI 

RICEVIMENTO 

 

 

 

 

 

LO STAFF LAVORA IN SEDE I 

 

• 7 OTTOBRE Collegio :   Atto di indirizzo-Integrazione dello Staff. 

variazioni -PtOF aggiornamento delle azioni di miglioramento(entro 

ottobre)e approvazione - Piano delle attività- Nomine TUTOR-

13/10/16 fine periodo di inclusione - Adesione al progetto formativo 

"Dislessia Amica"(designazione dei docenti interessati da n.ro 15 a 

n.ro30). Commissione elettorale. Relazione sul'ambito 

 

• Responsabili legalità :Elezioni dei CdC rappresentanti alunni e 

genitori 

 

• dal  30  Ottobre al 12 novembre: Consigli Di Classe (2ore) 

il cdc prendendo atto del monitoraggio per materia ed attraverso i 

"Qas"(questionario approccio allo studio), determini i livelli di 

partenza del gruppo classe ed il relativo approccio allo studio per 

una didattica personalizzata; individui le strategie in sintonia con le 

UdA statuite per materia e trasversali, nonché condivise con le classi 

in parallelo in virtù di sperimentazione didattica ; individui gli alunni 

BES e contestualmente le direttive per la compilazione del PDP, ove 

possibile rediga il relativo PDP; determini unitamente ai docenti di 

sostegno le linee programmatiche, gli obiettivi , le strategie 

funzionali alla didattica del piano curriculare come quelle delle 

programmazioni differenziate, funzionali alla redazione del PEI; 
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GIORNI DI MARTEDI   E 

GIOVEDI per le progettualità 

affidate  

Progetti di alternanza entro 

la fine di ottobre 

definisca le mete per le uscite ed i viaggi d'istruzione tenendo conto 

di quanto deliberato in collegio ( garantire mete tali da ottimizzare l' 

adesione della classe tenendo conto del momento economico in 

essere) e della didattica adottata (uscite: Dicembre/Gennaio 

Uda/UdAt; uscite: Marzo/Aprile Uda/UdAt, funzionali alla 

valutazione interpentamestrale, in vista della chiusura).il Consiglio di 

Classe  delle 5°, procederà ad individuare la materia d'indirizzo con 

cui il docente di lingua dovrà organizzare la trattazione della materia 

in vista del  colloquio per l'esame di stato, utilizzando la 

sperimentazione delle compresenze. Iscrizione per la terza volta 1Q 

Giovanni ________ 

•  17 Novembre : Collegio docenti 

Sintesi al collegio dei capi dipartimento per materia dei punti di partenza  

delle classi e condivisione delle metodologia , quale processo comunicazione 

dei tempi di conclusione del processo; Progettualità della settimana dello 

studente. IEfp 

 

• vedi 29/11/16......05.12.16 :Riunione dei Dipartimenti per Aree 

(divisione in gruppi di indirizzo) sul seguente odg: 

(modificato da divisione per gruppi stante il numero ampio dei 

docenti) il di seguito costituirà odg dei cdc 

 

1. Riscontro applicazioni UdA  ( punti di forza e di debolezza) 

PROPEDUETICI  al cdc ; RICERCA AZIONE sulla validazione delle 

UDA costruite preliminari ai prossimi cdc, unitamente alle 

rubriche di valutazione ed alla modulistica interpentamestrale 

2. Riscontro delle sperimentazioni metodologiche, effettuate con il 

gruppo classe e con gli alunni Bes (PdP) ; ( fissare gli indicatori 

rilevanti per la autovalutazione degli alunni e dei docenti, poi 

quelli della valutazione.) 

3. ricerca azione degli obiettivi minimi in relazione alle Uda 

proposte di concerto con i docenti di sostegno, tanto del piano 

curriculare  

4. Previsione delle rubriche di valutazione ai fini della valutazione 

dei livelli di competenza in vista del pagellino e della pagella 

5. Risultati INVALSI e ricaduta nella previsione dell' Uda 

6. individuazione per materia della pausa didattica nel mese di 

gennaio e recupero in itinere. 

 

• Dal 13 e 15 dicembre: Responsabili di settore STAFF 

      verifica dei verbali dei cdc  

      estrapolazione dei percorsi didattici , delle visite ed uscite didattiche  

      (Tempi e accompagnatori), CLIL  (sperimentazioni)  Gli indicatori rilevanti 
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per la autovalutazione degli alunni e dei docenti, poi quelli della valutazione.) 

 

 

 

 

Dicembre  

 

 

 

 

 

• Dal 5 al 7 dicembre e dal 12 al 16 dicembre CONSIGLI DI CLASSE:  

    Valutazione interpentamestrale, definizione delle metodologie di recupero 

e potenziamento per la valutazione pentamestrale ; UdAt; insediamento dei 

rappresentati componenti alunni e genitori nei cdc 

• Dal 19 al 21 dicembre:  

 Incontro scuola /famiglie consegna valutazione e patto di corresponsabilità 

• Settimana 12/12 al 22/12 :  

settimana dello studenti  e/o settimana di sperimentazione alternativa  

 

Gennaio      

Febbraio 

Marzo 

Aprile 

Maggio 

Maggio 

 

 

 

 

• Dal 20 Febbraio  CONSIGLI DI CLASSE:  Scrutini pentamestre 

 la valutazione della classe Uda e UDAt, comportamento, Bes ; 

rendicontazione degli obiettivi raggiunti (punti critici e punti di forza) ; 

strategie di recupero e potenziamento, individuazione degli alunni in 

difficoltà.; Valutazione ;. Individuazione delle materie con maggiori criticità. 

scrutini ( sensibilizzazione dei casi gravi) 

COSEGNA PAGELLA DEL PENTAMESTRE DAL 6 al 10 MARZO CONSEGNATA 

DALLA DIDATTICA ( ENTRAMBI I PLESSI)ORARIO DI UFFICIO . 

 

• 01/03/17 al 17/03/17 Attività di recupero 

• 14/03/17: Riunione dipartimenti per assi 

• 16/03/17 : Riunione per dipartimenti per aree 

Monitoraggio delle udat  effettuate obiettivi raggiunti , azioni correttive e di 

miglioramento; UdAt successiva ( fissare gli indicatori rilevanti per la 

autovalutazione degli alunni e dei docenti, poi quelli della valutazione.) 
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Giugno  

 

 

 

 

• 22/03/17 Marzo: 

Collegio dei Docenti  

 

• dal 27/03/17 al 31/03/17 Incontro scuola - famiglia Condotta - 

recupero - andamento 

 

 

• Dal 02/05/17 al 12/05/17 CONSIGLI DI CLASSE:  

 il cdc prendendo atto del monitoraggio per materia, determini i livelli del 

gruppo classe; l cdc individui le strategie in sintonia con le UdA statuite per 

materia e trasversali, nonché condivise con le classi in parallelo;il cdc. 

individuati gli alunni BES e in attuazione delle direttive del PDP, valuti il 

processo in essere e intervenga ove necessario con azioni correttive e/o 

integrative, come per il ragazzi EH con didattica curriculare unitamente ai 

docenti di sostegno ; Uda e UDAt obiettivi ; Valutazione alunni come 

chiusura del processo di autovalutazione degli alunni. il cdc delle 5°, 

indicatori per la redazione del documento del 15 maggio e clil.; 

individuazione dei commissari interni. Adozioni libri di testo 

I docenti fino al 19 maggio potranno convocare i genitori degli alunni che 

hanno criticità in vista della valutazione finale 

• Maggio riunione quinte per il documento e CONSIGLI DI CLASSE 

• Giugno valutazione 

• Si precisa che le convocazioni degli organi Collegiali non sono 

esaustive potendo nel caso di necessità e urgenza convocare gli 

stessi al di fuori del suddetto piano 

• Esami di qualifica delle terze enogastronomiche. 

 

• 05/06/17 al 15/06/17 Consigli per scrutini finali 

• 16/06/17 Collegio Docenti Ratifica voti. 

• Giugno/ Luglio Recupero IDEI ed esami 

 

 

 

 

 

                                              

                    Il Dirigente Scolastico 

                                Dott.ssa Daniela Costanzo 

 

 

 

 


